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LANDPARTIE KREIS METTMANN IN RATINGEN

Quereinstieg in die Arztpraxis in nur 6 Wochen

ZERTIFIZIERTE FORTBILDUNG:  
ADMINISTRATIVE PRAXISASSISTENZ
Mit unserem Projekt bieten wir 30 Praxen die Möglichkeit, Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger  
berufsbegleitend und praxisnah zu Administrativen Praxisassistentinnen und -assistenten (APA)  
zu qualifizieren.

VORTEILE
	� �Schnell: Kurze Laufzeit von nur 6 Wochen
	� �Praxisorientiert: Wissensvermittlung durch  

Expertinnen und Experten aus der Praxis
	� �Hilfreich: Individuelle Lernbegleitung  

während der Teilnahme an dem Programm
	� �Innovativ: Einzigartige Kombination aus  

Theorie und Praxis

ABLAUF UND AUFWAND
	� �Online-Workshops am Nachmittag,  

daher Praxiseinsatz am Vormittag möglich
	� �Flexible und ortsunabhängige Teilnahme  

an den Online-Workshops
	� �Einführende Videokonferenz mit allen Teilnehmen-

den sowie mit Praxisinhaberinnen und -inhabern
	� �Interaktiver Online-Unterricht von Montag  

bis Freitag, jeweils 13:00 bis 16:15 Uhr
	� �E-Learning-Einheiten für Selbstlernphasen bei 

freier Zeiteinteilung

FAKTEN
Zielgruppe:	� Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger mit Berufsabschluss

Gruppengröße:	 10 Personen

Voraussetzungen:	� Laptop/PC/Tablet mit Internetzugang

Starttermine:	 14.10.2024, 02.12.2024, 03.02.2025

Programmdauer:	 6 Wochen

Ergänzend:	� Onlineseminare der KV Nordrhein: „Grundlagen des EBM“ und zusätzlich je nach Fachrichtung 
entweder „Abrechnung, EBM und Honorar für Haus- und Kinderärztinnen und –ärzte“ oder 
„Abrechnung, EBM und Honorar für Fachärztinnen und –ärzte“

Zertifikat:	 Administrative Praxisassistenz (APA)

UNSER 
ANGEBOT 

FÜR SIE

Anmeldung und weitere  
Informationen zum Programm auf  
kvno.de/digital-fortbildung

Ein Projekt der KV Nordrhein  
in Kooperation mit digiFORT
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NAHE 
INHALTE

Wochen-
planung Lehr- und Lernabschnitte Lernformate

1 Aufbau und Struktur des deutschen Gesundheitswesens; 
Finanzierung und Besonderheiten des Gesundheitswesens; 
KV-System in der ambulanten Versorgung

Live-Webinare und Workshops, 
Selbstlerneinheiten; Präsenzein-
sätze in der Praxis

2 Wie funktioniert eine Praxis; Ablauf von typischen Patien-
tenbesuchen; Funktion und Stellung der einzelnen Mitarbei-
tenden, mögliche Aufgaben und Grenzen einer NICHT-MFA

Live-Webinare und Workshops;  
Präsenzeinsätze in der Praxis

3 Fachbegriffe; Erläuterungen der diagnostischen Maßnah-
men; Grundlagen der GKV/PKV-Abrechnung und der IGeL-
Leistungen; Besonderheiten einzelner Facharztbereiche

Live-Webinare und Workshops, 
Selbstlerneinheiten; Präsenzein-
sätze in der Praxis

4 Grundlagen der Praxisverwaltungssyteme; Digitalisierung 
im Gesundheitswesen (Einführung); Grundlegendes zum 
Thema Datenschutz und Schweigepflicht

Live-Webinare und Workshops, 
Selbstlerneinheiten; Präsenzein-
sätze in der Praxis

5 Organisation Erste-Hilfe-Kurs; Erlernen von  
PC-Grundkenntnissen (optional); Hygiene-Management, 
Wiederholungseinheiten und Rollenspiele

Live-Webinare und Workshops, 
Selbstlerneinheiten; Präsenzein-
sätze in der Praxis

6 Kommunikation und angemessener Umgang mit Patienten, 
anderen Praxen und sonstigen Partnern der Versorgung; 
Stressbewältigung

Live-Webinare und Workshops, 
Rollenspiele; Präsenzeinsätze in 
der Praxis

PROGRAMM

Kompakt und praxisnah: In sechs Wochen erhalten Quereinsteigerinnen und  
Quereinsteiger einen fundierten Einblick in die ambulante Versorgung, Grundlagen  
der Abrechnung und Praxismanagement. 
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